
 
 

 

 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรบ้านแก้ง 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเกบ็ของกลาง 

และแนวทางการน าไปปฏบิัติของสถานีต ารวจ 

------------------  
       ดว้ยสถานีต ารวจภูธรบา้นแกง้มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพยสิ์นของราชการของ
บริจาค และการจดัเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบติั เพื่อใหมี้การจดัเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใชใ้นการ
ปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีต ารวจเป็นไปอยา่งโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจ ของส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

ในการน้ีจึงไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการของบริจาคและการจดัเก็บของกลาง
เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติัในการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจา้หนา้ท่ีต ารวจถือปฏิบติั 
โดยทัว่กนั 

ขอ้ ๑ ประกาศฉบบัน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความวา่ สถานีต ารวจภูธรบา้นแกง้ 
“พสัดุ” หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจท่ีมีไวเ้พื่อใชร่้วมกนัเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้นกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

“วสัดุ” หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใชง้านไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น 

“ครุภณัฑ”์ หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใชง้านนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น 

“ผูย้มื” หมายความวา่ สถานีต ารวจหรือเจา้หนา้ท่ีของสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูมี้อ  านาจอนุมติัใหย้มื 

“ผูมี้อ านาจอนุมติัใหย้มื” หมายความวา่ หวัหนา้สถานีผูใ้หย้มื หรือหวัหนา้งานพสัดุ 

หรือเจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ีหวัหนา้สถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความวา่ วตัถุใด ๆ หรือทรัพยสิ์น หรือหวัหนา้งานพสัดุ ซ่ึงตกมา 

อยูใ่นความคุม้ครองของเจา้พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหนา้ท่ีในทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็น 

ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจดัการอยา่งอ่ืนตามหนา้ท่ีราชการ 
 
ขอ้ ๒ นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหาร 

พสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบติัดงัน้ี 
๑. การยมืพสัดุหรือน าพสัดุไปใชใ้นกิจการใดๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผูใ้หย้มื 

ตอ้งค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุม้ค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 

การใหย้มืดว้ย 



 
๒.ผูใ้หย้มืตอ้งจดัให้ผูย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษรตามแบบฟอร์มท่ีกรมบญัชีกลางหรือ

ส านกังานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกคร้ัง 
๓.ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดใหส้อดคลอ้งกบัเหตุผลความจ าเป็น ใน

การใชพ้สัดุท่ียมืนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรับการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนบัจากวนั 

ท่ียมืหรือระยะเวลาท่ีส านกังานต ารวจแห่งชาติก าหนดแต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมืต่อ 
ไปไดโ้ดยด าเนินการใหมี้หลกัฐานการยมืท่ีครอบคลุมระยะเวลายมืท่ีขยายออกไป โดยน าขอ้  ๒ มาใชโ้ดย 
อนุโลม 

๔. กรณี พสัดุท่ียมืเกิดช ารุดเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได ้หรือสูญหายไป ใหผู้ย้มืจดัการแกไ้ขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใชจ่้ายของตนเอง หรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยา่ง
เดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื 

๕. เม่ือครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่ส่งคืนพสัดุท่ียมืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรือเจา้หนา้ท่ี ท่ีไดรั้บมอบหมาย
จากผูใ้หย้มืติดตามทวงพสัดุท่ีใหย้มืไปคืนภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 
 

ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให ้ด าเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจเก่ียวกบัคดี 
ลกัษณะท่ี ๑๕ เร่ืองการรับส่งงานในหนา้ท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบติัดงัน้ี 

๑. ยดึของกลางไดจ้ากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหท้ าบนัทึก (บนัทึกการตรวจคน้) ใหถู้กตอ้ง
ตามกฎหมาย เช่น ตอ้งบนัทึกวา่ก่อนลงมือคน้เพื่อพบของกลางนั้น เจา้พนกังานผูค้น้ไดแ้สดงความบริสุทธ์ิก่อน
คน้ไดค้น้ต่อหนา้ผูค้รอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูน้ั้นหรือต่อหนา้พยานอยา่งนอ้ย ๒ คน ( ป.
วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

๒.ของกลางท่ียดึไดต้อ้งใหผู้ค้รอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัวผูต้อ้งหาผูแ้ทนหรือพยานดูเพื่อให ้
รับรองวา่ถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ใหบ้นัทึกไว ้

๓. การคน้ของกลาง ผูค้น้ตอ้งบนัทึกรายละเอียดของการคน้และท าบญัชีรายละเอียดส่ิงของท่ีคน้ไดไ้ว้
ดว้ย บนัทึกการคน้ และบญัชีส่ิงของกลางนั้น ใหอ่้านให้ผูค้รอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัว ผูต้อ้งหา 
จ าเลย ผูแ้ทน หรือพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ั้นลงลายมือช่ือรับรองไว ้

๔. เม่ือน าของกลางไปถึงท่ีท าการของพนกังานสอบสวนใหจ้ดรูปพรรณส่ิงของกลางลงในรายงาน 
ปจว. และสมุดยดึทรัพยแ์ละของกลาง แลว้เขียนเลขก ากบัท่ียดึทรัพยติ์ดไวก้บัส่ิงของนั้นใหม้ัน่คงอยา่ใหห้ลุด
หรือสูญหายได ้ แลว้เก็บรักษาไวต้ามระเบียบ ( ขอ้บงัคบัการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.
๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดท่ีจะตอ้งส่งตรวจพิสูจน์ พงึด าเนินการใหถู้กตอ้งตามวิธีการหรือระเบียบในส่วน
ราชการท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ถา้จะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบติัตามเอกสารคู่มือของกอง
พิสูจน์หลกัฐานฯ เร่ืองค าแนะน าในการเก็บรักษาและจดัส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นตน้ 
ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะตอ้งใหผู้ต้อ้งหาลงช่ือก ากบัหีบห่อและบนัทึกไวด้ว้ย เม่ือไดรั้บผลการตรวจ
พิสูจน์แลว้ใหแ้จง้ใหผู้ต้อ้งหาทราบ ถา้ผูต้อ้งหารับรองผลก็ใหส้อบสวนเพิ่มเติมไวเ้พราะถา้ในชั้นพิจารณา
ผูต้อ้งหายงัรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดงักล่าว ก็อาจจะไม่ตอ้งน าผูต้รวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก  

๖. ในชั้นสอบสวน ถา้มีของกลางอยา่งใด ๆ จะตอ้งจดัท าบญัชีของกลางประกอบส านวนการสอบสวน
ไว ้( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจดัท าบญัชีของกลางนั้น ใหด้ าเนินการดงัน้ี 



- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบญัชีนั้น ใหต้รวจส่ิงของใหถู้กตอ้งกบัสมุดยึดทรัพยข์องกลาง 
รายงานประจ าวนั และค าใหก้าร จ านวนห่อ จ านวนส่ิงของ ใหถู้กตอ้งตรงกนั อยา่ใหค้ลาดเคล่ือน ประการท่ี
ส าคญัท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแกไ้ขเพิ่มเติม เพราะจะท าใหเ้กิดการสงสัย ถา้จ าเป็นก็ใหข้ีดฆ่าและลง
นามก ากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

- ส่ิงของกลางอยา่งอ่ืนอยา่งใดท่ีคน้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรือบุคคลผูค้รอบครองส่ิงของนั้นตอ้งให้ผูต้อ้งหา
หรือบุคคลนั้น ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชีของกลางนั้นดว้ย 

- เอกสารพยานท่ีคน้ได ้ ให ้ พนกังานสอบสวนจดลงบญัชีของกลางเช่นเดียวกนั เวน้แต่ช่องราคา ไม่
ตอ้งใส่ ถา้มีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ใหห้มายเหตุไวใ้นช่องหมายนั้นดว้ย ( ป.เก่ียวกบัคดี ลกัษณะ 
๑๕ บทท่ี ๕ ขอ้ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกบัทรัพย ์เช่น ลกัทรัพย ์ว่ิงราวทรัพย ์ชิงทรัพย ์ปลน้ทรัพยก์รรโชกทรัพยฉ์อ้โกง
ทรัพย ์ยกัยอกทรัพย ์หรือรับของโจร ถา้ทรัพยท่ี์ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งท่ีไดค้ืน และไม่ไดค้ืน ให้
เป็นดุลยพินิจของพนกังานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไวใ้นแบบพิมพบ์ญัชีเดียวกนั (ใชแ้บบพิมพบ์ญัชีทรัพย์
ถูกประทุษร้าย/ไดค้ืน/ไม่ไดค้ืน)แต่ถา้บนัทึกรวมไวใ้นแบบพิมพบ์ญัชีเดียวกนัไม่ไดก้็ใหแ้ยกบนัทึก เช่น กรณี
ไดท้รัพยค์ืน ขณะส านวนอยู่ในระหวา่งการพิจารณาของผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก. ,บช.หรือ ตร. รวมทั้งในชั้น
พนกังานอยัการ ใหท้ าบญัชีทรัพยถ์ูกประทุษร้ายไดค้ืน แยกจากบญัชีทรัพยถ์ูกประทุษร้าย เป็นตน้ ทั้งน้ี ให้
ผูต้อ้งหา ผูเ้สียหาย พนกังานสอบสวน และผูท่ี้เก่ียวขอ้งแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว ้ เพื่อประโยชน์ในการท่ี
พนกังานอยัการจะใชบ้รรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพยสิ์นหรือราคาแทนผูเ้สียหายไปในค าฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.
๔๓ , หนงัสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เร่ืองแนวทางปฏิบติัในการท าส านวนการ
สอบสวนเพิ่มเติม ) 
 

ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปี ตามกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้ง และการ
บริหาร พสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุครุภณัฑส์ถานีต ารวจภูธรบา้นแกง้ตรวจสอบวสัดุ และ
บญัชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหว้สัดุนั้นพร้อมใชง้านอยูต่ลอดเวลาและรายงานให้
หวัหนา้สถานีทราบภายใน ๗ วนั นบัแต่วนัท่ีไดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยใหมี้ตรวจสอบและตรวจนบั
อาวุธยทุธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพื่อใหมี้ความพร้อมต่อการใชง้านในภารกิจ 
 

ขอ้ ๕ การรับของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการรับ
เงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการยมืการเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

 

ขอ้ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหนา้ท่ีในการประชาสัมพนัธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจใหบุ้คลากร
ในสังกดัรับทราบ และถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาคทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ีเป็น
ตน้ไป 

                       ประกาศ ณ วนัท่ี  ๑๐  มีนาคม พ.ศ.๒๕๖๘ 

                           
                        
                               พนัต ารวจโท   

             ( พงษสิ์ทธ์ิ   จิโรจธนพงษ ์)  

                                                   สารวตัรสถานีต ารวจภูธรบา้นแกง้ 


